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• 2021.03.01  正式借助大型仪器共享系统实现在线收取仪器设备共享费用；

• 2021.09.28  增强共享费用结算审核过程中，仪器管理员、使用人及经费
负责人的操作便捷性和灵活性。
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• 经费授权

校内用户请预先获得测试费使用授权，再来共享使用设备。
在egate“财务服务-经费项目授权”内，由经费负责人进行授权。
如未获得经费使用授权而开始使用设备，则可能会对后续使用产生影响。

• 用户的课题组认定
教职工—系统自动读取人事信息，不需要额外操作。
学生—初次使用需要填报课题组，由课题组长进行激活修改。
外访生—无法获得经费授权，属于校外用户。

• 使用培训、考核及授权

申请后请联系仪器管理员，参加
平台组织的培训和考核。
通过后，仪器管理员会在系统内
进行该仪器的使用授权。



需要预约的仪器，在预约时注意填写经费项目和经费卡。

使用完成后，查看使用收费（系统自动）点击反馈，
再次确认经费项目和经费卡号



不需要预约的仪器，在使用完成后的反馈环节填写经费项目和经费卡。送样测试的
设备可以在送样申请中提交经费账号，也可以在反馈环节修改或提交经费账号。



确认使用记录，确认或提供经费账号
• 如果使用软件控制的仪器设备，在使用完成后退出时可以填写经费项目和经费卡，

有预约的仪器默认为预约时已填写的信息，如果需要修改可以在反馈时修改。
• 如果使用电源控制/扫码的仪器，反馈环节需要在共享系统页面填写。

1、使用反馈在产生使用记录24小时
后强制必填，其本人无法使用设备，
直到补齐以往反馈。
2、如果使用人长期不填反馈：系统
内的信用额度有限，将可能导致组内
成员无法共享使用设备。



解决问题：校内用户使用时选不到经费账号，系统判定为“校外结算”，需要转为“校内结算”。
使用条件：收费记录处于仪器管理员“待确认”状态，在使用记录中可以再次反馈填写经费账号。
位置：

没有反馈
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已反馈过则不再提示，可以通过主动再次反馈，调整结算方式。
送样的测试也需要反馈。



• 如有问题，请在反馈前联系仪器管理员编辑修改，一旦仪器管理员确认
费用后则无法修改。在记录被系统锁定前，仪器管理员可以撤回确认。

请务必如实记录开始和结束时间，否则会影响计费！



产生原因：未得到老师授权经费而去使用；8月下旬系统出现一次网络故障，导致共享系统读取不到
已授权经费账号。
处理方法：
1、确定老师是否已在egate财务服务“经费项目授权”授权有效经费；
2、1个月内的使用记录：如果收费记录处于仪器管理员“待确认”状态，用户在使用记录中通过再
次反馈填写经费账号即可；如果收费记录处于仪器管理员“已确认”状态，仪器管理员可以撤回确
认，回到“待确认”状态；
3、1个月以上的使用记录，仪器管理员确认费用后，将收费记录清单发给设备与资产处做手动标记
“已结算”，并重新添加一条自定义费用及说明备注，进行结算。请仪器管理员留意搜索检查3月1
日至今数据，这类问题11月底前清理完毕，此后再出现请通过上一步骤处理。
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• 在核算管理模块查看或确认收费记录，可以对经费账号的使用进行逐条添加账号或批量更换账号，也
可以退回到仪器管理员待确认状态。如果相关记录在1个月内未被系统锁定，仪器管理员可以修改。

• 经费负责人审核确认后，相应经费被冻结。



• 经费账号余额即将用完时，可以对某条收费记录进行添加经费账号。从而将此前经费余额彻底用完，
并保证顺利结算。



一、校内用户请先做测试经费授权，使用人及时填写反馈，经费负
责人每周做好收费记录的审核。
• 授权位置：财务服务- 经费项目授权
• 系统内的信用额度有限，使用人长期不反馈或经费负责人长期不

确认账号，都可能导致组内成员无法共享使用设备。
• 学校财务系统内有经费账号的，走校内结算流程；没有经费账号

的走校外结算流程，使用本校资金时不能走校外结算流程；
人员不在学校系统内的都是校外用户，如特聘教授的校外学生。

二、请用户遵守各平台的管理细则和要求，安全使用共享设备。
例如，不要在共享设备及其控制电脑上使用个人USB设备，防止感染
病毒。



仪器设备具体使用——各平台仪器管理员

校内信息系统技术支持——图书信息中心 杨博 2068 5415

接受共享管理建议和处理争议——设备与资产处 刘丹 2068 5181

经费项目使用相关问题解决——财务处 杨盈 2068 5284




