
           存 放 地 点 :

建档时间:      年    月    日

上�海�科�技�大�学

大型精密贵重仪器设备履历书

           设备中文名称:                       

           设备英文名称:                       

           设 备 编 号 :

           规 格 型 号 :

           使 用 单 位 :



    熟悉和了解操作规程后方可使用，使用前后均应验明设备是否完好，

注 意 事 项

   作规程、保养规定等制订好，填写在本书有关页内，以后如有变

   动、损坏、及定期保养检修情况均应按时填入。

1、本履历书随同设备保存于使用单位，实验室在设备到室后，应将操

2、实验室负责人在设备到室后应确定保管人，并会同验收、签章，嗣

    后人员如有变动，须移交清楚并到校设备管理部门备案。

3、使用、保养人应切实遵照操作规程、保养规定，使用和保养设备在

   交他人使用时，先要经过实验室负责人的批准并确实证明使用人是

   附有使用记录本的应填写清楚。

4、设备在使用过程中发生事故或故障损坏时，不可私自拆卸，应报告

   实验室负责人判明情况，按规定上报后方可予以修复。

5、所有一切原始文件及变动的资料均应随同此书保存，并记在目录上

6、定期检查“注意事项”督促落实。



名    称 型    号 国    别

资金来源 金    额 验收日期

销 售 商 生 产 商 生产日期

申 购 人 责 任 人

详

细

技

术

规

格

技                                                                           

术
资
料
名
称 资料保管人:

验收人:

质量验收结论:

上海科技大学大型精密贵重仪器设备履历书



数 量 数 量 数 量

经办人 经办人

名    称 名    称

附    件    明    细    表

名称 / 数量 使用日期及原因 名称 / 数量 使用日期及原因

名    称

备    件    明    细    表



年 月 日 原始凭证号 增减 金额 累计 经办人

增 加 或 减 少 价 值 的 变 动 记 录

内   容

操 作 规 程

审定人:                 制定人:                        年    月    日



定期保养人: 保养周期:

保 养 及 检 查 措 施

调 动 借 用 周 期

日期 摘        要 经办、交接人签章



保养、检查、检修记录  
每次保养、检查、检修均应记明日期和情况由执行人签名



保养、检查、检修记录  
每次保养、检查、检修均应记明日期和情况由执行人签名



日  期 报告人

年份 次数 小时 年份 次数 小时 年份 次数 小时

事 故 及 损 坏 记 要

情    况    摘    要 事故性质

全 年 使 用 记 录 汇 总 （一年记一次）



其他应记录事项:
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